
ONLINE TRAININGS
Die Online Trainings finden live via Microsoft Teams statt.

ABLAUF:
Sie erhalten vor Start des Seminars eine Einladung per Email. Darin findet sich ein Link. Wenn Sie zum 
Seminarstart darauf klicken, können Sie sich anmelden. Sie finden sich in einem Online Raum mit den anderen 
Teilnehmern und Ihren Trainern. Diese können Sie über Webcam sehen und hören.

SIE BENÖTIGEN:
Stabilen Internetzugang
Webcam – unerlässlich! Bitte haben Sie Verständnis, dass nur mit Bildübertragung teilgenommen werden kann. 
Mikrofon, eventuell Kopfhörer ansonsten Lautsprecher
Ein ruhigen und ungestörten Platz

WICHTIG: Der Browser Firefox unterstützt Teams nur bedingt. Wir empfehlen Google Chrome oder Edge die 
neuesten Versionen jeweils.

Mehr Informationen zur Teilnahme am MS Teams finden Sie hier 

Systemanforderungen für MS Teams finden Sie hier.

https://support.microsoft.com/de-de/office/teilnehmen-an-einer-besprechung-ohne-ein-teams-konto-c6efc38f-4e03-4e79-b28f-e65a4c039508
https://docs.microsoft.com/de-de/microsoftteams/hardware-requirements-for-the-teams-app


WICHTIGE TECHNISCHE HINWEISE

Falls Sie kein Headset nutzen können, stellen Sie Ihren Lautsprecher nicht zu laut ein. 

Ansonsten hören die anderen Teilnehmer ein Echo.

Das Seminar findet via Teams statt. Sie benötigen keinen Teams Account dafür. Klicken Sie auf den Link in der 

Termineinladung auf „Webapp“. Es wird eine kleine .exe Datei ausgeführt. Wir empfehlen den Download der 

Anwendung, da sonst nur jeweils eine Person angezeigt wird.

Hintergrund: Sitzen Sie bitte nicht vor einem Fenster, durch das die Sonne scheint. Oftmals kann man Sie dann 

kaum erkennen.

Stellen Sie sich selbst auf stumm, wenn Sie gerade nichts sagen möchten. Das verhindert Hintergrundgeräusche. 

Zu Beginn ist das Mikrofon meistens auf stumm gestellt. 

Eine stabile Wlan Verbindung ist essentiell. Setzen Sie sich nahe an den Router, falls möglich.

Weitere Fragen beantworten wir Ihnen gerne:

info@steinbeis-ifem.de // + 49 821 650 842 80
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FUNKTIONEN VON TEAMS

Jetzt teilnehmen klicken
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Ihren Bildschirm 
übertragen

Chat starten

Teilnehmer 
anzeigen

FUNKTIONEN VON TEAMS

Hand heben
Einstellungen 
(Hintergrund, 
Ton, Mikro etc.)

Audio und Kamera 
Übertragung starten
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